
Area Funzione 1 PTOF  

Relazione finale  

A.S. 2023-24  

 

Campo di azione 

La funzione PTOF ha prioritariamente lavorato ad aggiornare i documenti strategici dell’Istituzione 
scolastica entro i termini previsti dalla normativa. In particolare l’azione si è concentrata 
nell’ideazione, gestione e redazione del Piano triennale dell’offerta formativa e degli allegati annessi. 
Durante quest’anno si è provveduto a modificare in maniera significativa il PTOF. L’aggiornamento 
però non è stato pubblicato, vista le radicali modifiche che andranno inevitabilmente previste in 
occasione del nuovo assetto previsto per l’anno scolastico 2024-25. Di seguito alcune modifiche. 

 

Sezione 
 

Anno Scolastico 2022/23 Aggiornamento 2023/24 

Scuola e 
contesto 
Ricognizione 
attrezzature 

LIM  LIM e SMART TV … 

Scuola e 
Contesto 
Caratteristiche 
principali 

In aggiunta Inserimento Regolamento Istituto Aggiornato 
con regolamento di disciplina 

Scelte 
strategiche 
Principali 
elementi di 
innovazione 

In aggiunta Rientrano nelle azioni per promuovere la 
crescita delle competenze professionali la cura 
di svariati eventi, che non potrebbero essere 
affidate esclusivamente alle discipline di 
indirizzo. …. 

In particolare l’Istituto ha organizzato i 
seguenti eventi: … 

Scelte 
strategiche 
Iniziative 
previste in 
relazione alla 
«Missione 1.4-
Istruzione» del 
PNRR 

A scuola per me Classi virtuali; Green Job; Io creo; A scuola 
per me 

Animatore digitale: formazione personale 
interno 

Offerta 
formativa 
Aspetti generali 

“Le attività coinvolgono gli studenti a 
partire dalle classi terze”  

“Le attività coinvolgono tutti gli studenti a 
partire dalle classi terze, ma sono previste 
iniziative anche dalle classi seconde” (PCTO) 

Offerta 
formativa 
Aspetti generali 
 

tutor scolastico Tutor PCTO 



Offerta 
formativa 
 
Aspetti generali 
 

In aggiunta Riforma del sistema dell'Orientamento 

L'Istituto scolastico, a seguito dell'emanazione 
delle linee guida dell'orientamento (decreto 
Ministeriale n. 328 del 22 dicembre 2022), … 

Il DOCENTE ORIENTATORE dovrà ... 

I DOCENTI TUTOR dovranno ... 

Offerta 
formativa 
Aspetti generali 
Sezione 
Enogastronomia 

In aggiunta Secondo la classificazione ATECO elaborata 
dall' ISTAT, il profilo in uscita…. 

Offerta 
formativa 
Aspetti generali 
Sezione 
Agricoltura e 
servizi 

In aggiunta Secondo la classificazione ATECO elaborata 
dall' ISTAT, il profilo in uscita … 

Offerta 
formativa 
Curriculo 
Istituto 
Curriculo 
scuola 

In aggiunta Curricolo Istituto di Educazione civica 

Offerta 
formativa 
Ampliamento 
offerta 
formativa 

Progetti non confermati: Jam Session ; Aperimondo ; L’aula verde: buone pratiche per 
limitare il riscaldamento globale ; Teen star ; La corsa contro la fame ; Naturalmente     I 
dolci del san Benedetto ; Il Forno … 

Offerta 
formativa 
Ampliamento 
offerta 
formativa 

CONFERMATI: Biblioteca : Giornalino ; Sportello di ascolto ; Gruppo sportivo ; 
Educazione alla salute; #Bullismo ; Potenziamento linguistico ; Orientamento in entrata 

Offerta 
formativa 
Ampliamento 
offerta 
formativa 

NUOVO: Argento vivo: Il Linguaggio cinematografico e audiovisivo come oggetto e 
strumento di educazione e formazione 

Offerta 
formativa 
Valutazione 
apprendimenti 
Criteri di … 

VALUTAZIONI CLASSI 1^: ..  
CLASSI 2^,3^,4^:.. 
CLASSI 5^ … 

Il Collegio docenti IIS San Benedetto in data 
17 maggio 2023  

Offerta 
formativa 
Valutazione 
apprendimenti 
 

Il voto di condotta è proposto in sede di 
scrutinio dal coordinatore di classe 
sulla base dei criteri tendenziali indicati 
dal Collegio dei Docenti per 
l’attribuzione dei voti e di seguito 

I criteri per l'attribuzione del voto di 
comportamento tengono conto di quattro 
indicatori: 
- Frequenza 
- Rispetto 
- Partecipazione 



Criteri per il 
comportamento 

riportati, e tenendo conto delle 
indicazioni dei colleghi. 
VOTO 10 … 
VOTO 9 … 
VOTO 8 …  
VOTO 7 … 
VOTO 6 … 

- Impegno 
…  PIU’ ALLEGATO 
 

 

Inoltre sempre nell’ottica di aggiornare il PTOF si è provveduto a collaborare e stimolare per  

1. Favorire la progettazione dei moduli di orientamento formativo 

2. Rigenerare le UDA relative all’insegnamento di “Cittadinanza e Costituzione” 

3. Segnalare l’offerta formativa legata all’emanazione delle Linee guida relative 
all’insegnamento delle discipline STEM 

4. Registrare le attività e gli investimenti promossi dal PNRR (precaricati dalla piattaforma 
FUTURA). 

5. Registrare il nuovo regolamento disciplinare 

Sempre nell’ottica del continuo aggiornamento normativo e per garantire al Collegio Docenti una 
informazione corretta, così da scegliere in modo informato, la funzione ha seguito l’iter normativo 
promosso dal Ministero dell’Istruzione e del Merito relativamente alla possibile adesione dell’Istituto 
alla sperimentazione relativa ai percorsi quadriennali tecnico professionali. Alla fine del periodo in 
questione ha relazionato al Collegio docenti circa la possibilità di aderire alla sperimentazione. 

 

Sistema Nazione di Valutazione  

La funzione ha rivestito anche la figura di Referente prove INVALSI classi seconde e quinte, per la 
quale schematicamente ricorda tutte le figure che hanno attivamente collaborato. Oltre a gestire le 
prove per l’anno scolastico in corso ha elaborato l’analisi e la sintesi dei dati relativi all’anno 
scolastico precedente. 

Soggetti coinvolti Mansioni 
Referente Gestione Piattaforma CINECA 
INVALSI 

Preparazione CIRCOLARI  
Preparazione Calendario somministrazioni  
Convocazione incontri preparatori con la 
Commissione, i docenti somministratori e il 
responsabile tecnico dei laboratori informatici  
Monitoraggio dello svolgimento delle prove  
Relaziona al collegio 

Commissione Stampa dei plichi in collaborazione col 
collaboratore scolastico  
Siglatura delle buste  
Preparazione dei plichi: materiale informativo, 
elenco dei talloncini, elenco studenti, fogli di 
appunti, verbali e nota da leggere agli alunni 

Docenti somministratori Gestione e vigilanza sulle classi coinvolte; 
Compilazione dei verbali 



Responsabile tecnico informatico Esecuzione del Diagnostic tool;  
Preparazione Aule informatiche 
Preparazione cuffie Predisposizione LINK di 
somministrazione 

Segreteria scolastica Iscrizione alle prove  
Trasmissione e convalida informazioni di 
contesto 

Collaboratore scolastico Stampa del materiale 
 

 

Inoltre la scuola è stata scelta per effettuare il pre-testing INVALSI e la funzione si è quindi adoperata 
a prendere contatto col somministratore esterno, preparare il calendario e gestire la preparazione delle 
prove aggiuntive sostenute in Istituto. 

 

Latina, 12/06/2024 

Prof. Renato Avallone 

 

 


